Institutionen f6r svenska och flersprakighet

Kursplan

for kurs pa grundniva
Svenska i arbetslivet |
Swedish in the Workplace |

Kurskod:
Galler fran:
Faststalld:
Andrad:
Institution

Huvudomrade:
Férdjupning:

(Mﬁ
"’/7‘ B o
Stockholms
universitet

RS
N} IQ\)\
&
oY

S
OlyD

30.0 Hégskolepoang
30.0 ECTS credits

NS1085

HT 2017

2016-01-13

2017-03-01

Institutionen for svenska och flersprakighet

Svenska
G1N - Grundniva, har endast gymnasiala forkunskapskrav

Beslut

Kursplanen ér inrdttad av Humanistiska fakultetsndmnden 2015-09-30 och faststélld av institutionsstyrelsen
vid Institutionen for svenska och flersprakighet 2016-01-13 och senast reviderad 2017-03-01.
Denna kursplan dr upphivd av &mnesstudierektor pa delegation av institutionsstyrelsen vid Institutionen for

svenska och flersprikighet 2019-11-20.

Foérkunskapskrav och andra villkor for tilltrade till kursen
Engelska B/Engelska 6.

Kursens upplaggning

Provkod Benamning

PRAK Praktisk sprakanalys
SKTA Skriva och tala i arbetslivet
TEXT Textanalytiska verktyg
SAMT Samtalsanalytiska verktyg
PROJ Projektarbete

Kursens innehall

Hoégskolepoédng
7.5

9

5

5

3.5

Kursen behandlar spréak och kommunikation inom arbetsplatser och organisationer och vénder sig till
studenter som vill arbeta med kommunikation i tal och skrift. Studenterna far 6vning i att skriva och tala i
professionella sammanhang. Kursen tar upp grundldggande metoder for analys av talad och skriven svenska. I
kursen ingér att studenterna knyter kontakt med en s.k. fokusorganisation och under hela kursen gors
kopplingar till arbetslivet bl.a. genom analys av exempel frén fokusorganisationer. Kursen avslutas med ett
projektarbete dar studenterna analyserar och presenterar 16sningar pa ett kommunikationsproblem i en

fokusorganisation.
Kursen bestér av foljande delkurser:

Delkurs 1: Praktisk sprédkanalys, 7,5 hp

Delkursen behandlar grundlédggande sprékvetenskapliga analysmetoder. I delkursen ingér ocksé en orientering
om sprakanvéndningen i dagens samhille och arbetsliv. Delkursens tyngdpunkt ligger pad grammatisk analys

av skriftsprak medan talsprék berdrs mer dversiktligt.

Delkurs 2: Skriva och tala 1 arbetslivet, 9 hp

I delkursen fér studenterna tréna sin forméga att skriva och tala i genrer med anknytning till arbetslivet.
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Studenterna dvar ocksé sin forméaga att granska och ge konstruktiv respons pé andras texter och muntliga
presentationer samt omsétta konstruktiv respons i sina egna texter och muntliga presentationer.

Delkurs 3: Textanalytiska verktyg, 5 hp
Delkursen behandlar texter fran arbetslivet och organisationer. Stort utrymme 4gnas at tillampning av
grundldggande metoder for textanalys och &t diskussioner om texters funktionalitet.

Delkurs 4: Samtalsanalytiska verktyg, 5 hp
Delkursen behandlar samtal pa arbetsplatser och i organisationer. Fokus ligger pa tillimpning av
grundldggande metoder for samtalsanalys.

Delkurs 5: Projektarbete, 3,5 hp

I delkursen fordjupar sig studenterna i ett sprakligt problem i fokusorganisationen med utgangspunkt i
analyserna i de tidigare delkurserna. Arbetet gors i projektform och ska utmynna i rekommendationer som
presenteras muntligt och skriftligt. Studenterna anvinder de analysverktyg som inhdmtats under kursen.

Forvantade studieresultat
For godként resultat ska studenten kunna visa:

Delkurs 1: Praktisk sprékanalys, 7,5 hp

- kunskap och forstaelse genom att beskriva ndgra huvuddrag betrdffande sprakanvindning i dagens samhélle
och arbetsliv

- fardighet och formaga att anvénda grundldggande analysredskap pé ord-, fras-, sats- och textniva i olika
slags texter.

Delkurs 2: Skriva och tala i arbetslivet, 9 hp

- fardighet och formaga att skriva funktionella texter i olika genrer med anknytning till arbetslivet

- fardighet och formaga att gdra muntliga presentationer anpassade efter olika mottagare och olika genrer som
forekommer inom arbetslivet

- varderingsforméga och forhallningssitt genom att granska andras texter och muntliga presentationer och ge
konstruktiv respons

- fardighet och formaga att omsétta relevant respons i egna texter och muntliga presentationer.

Delkurs 3: Textanalytiska verktyg, 5 hp
- kunskap om och forstéelse av centrala textanalytiska begrepp och termer
- fardighet och formaga att anvénda relevanta metoder for att analysera texters funktionalitet.

Delkurs 4: Samtalsanalytiska verktyg, 5 hp
- kunskap om och forstéelse av centrala begrepp och termer inom samtalsanalys
- fardighet och formaga att anvénda grundldggande metoder for analys av samtal i deras sammanhang.

Delkurs 5: Projektarbete, 3,5 hp

- fardighet och formaga samt vérderingsforméga och forhallningssétt genom att analysera ett sprakligt
problem i en verklig organisation med relevanta metoder samt rekommendera och motivera 16sningar

- varderingsforméga och forhallningssitt genom att presentera analyser och losningar pé ett relevant sitt i tal
och skrift

- varderingsformaga och forhallningssatt genom att granska andras analyser och 16sningar och ge konstruktiv
kritik.

Undervisning

Undervisningen ges i form av foreldsningar och seminarier samt grupphandledning (delkurs 5). Seminarierna
i delkurs 1, 2, 3 och 4 ar obligatoriska. Grupphandledning och redovisningsseminarier i delkurs 5 &r
obligatoriska. P4 alla delkurser ingar obligatoriska 6vningsuppgifter. For studenter inom Kandidatprogram i
arbetslivskommunikation ingér obligatoriskt deltagande i programdag.

For detaljerad information hénvisas till respektive delkursplanering.

Kunskapskontroll och examination

a. Delkurs 1 examineras genom salstentamen.

Delkurs 2 examineras genom skriftliga inlamningsuppgifter, muntliga responsuppgifter och muntliga
presentationer.

Delkurs 3 examineras genom hemtentamen.

Delkurs 4 examineras genom hemtentamen.

Delkurs 5 examineras genom en projektrapport som genomfors i grupp samt muntliga redovisningar.
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Principerna for sammanvégning av de enskilda examinationsuppgifterna framgéar av betygskriterierna (delkurs
2 och 5). For mer detaljerad information hénvisas till respektive delkursplanering.

b. Betygssittning sker enligt en sjugradig mélrelaterad betygsskala for delkurserna 1-4:
A = Utmirkt

B = Mycket bra

C=Bra

D = Tillfredsstillande

E = Tillrackligt

Fx = Otillrackligt

F = Helt otillrackligt

Delkurs 5 betygssitts enligt en tvigradig skala:
G = Godkénd
U = Underkénd.

c. De skriftliga betygskriterierna meddelas studenterna vid kursstart.

d. For att fa godként slutbetyg pa hela kursen krivs lagst betyg E/G pa samtliga delkurser, fullgjorda
obligatoriska uppgifter samt fullgjord ndrvaro om minst 80 % pa varje delkurs. Om sérskilda skél foreligger
kan examinator efter samrad med ansvarig larare medge befrielse fran skyldigheten att delta i viss
obligatorisk undervisning utdver de 80 % och fran nagon obligatorisk dvningsuppgift. All franvaro fran
obligatorisk undervisning upp till 20 % kompenseras med skriftliga uppgifter forutom tala-seminarier som
kompenseras muntligt vid ett uppsamlingstillfélle. Franvaro utover 20 % under delkurs 1, 3, 4 och 5
kompenseras med nérvaro vid motsvarande undervisning vid ett senare tillfille. Om frdnvaron overstiger 20
% pa delkurs 2 maste studenten g& om hela delkursen. Hemtentamen som l&dmnas in for sent beddms ej.

Som slutbetyg pa kursen sitts ett medelvirde av betygen pa delkurserna i forhallande till poéngantal.
Bokstavsbetygen A-E omvandlas till siffrorna 5-1 och sammanriknas till ett medelbetyg diar man ocksa véger
in det antal poéng som respektive delkurs utgor av hela kursens podngantal. Betyget pa hela kursen sétts
saledes genom ett viktat genomsnitt av delkurserna. Géngse avrundningsregler tillimpas. Bokstavsbetyg fran
delkurs 5 (G) ingar inte i berdkningen.

e. Studerande som fatt lagst betyget E pa prov far inte genomga fornyat prov for hdgre betyg. Studerande som
fatt betyget F, Fx (eller U pa prov dér tvigradig betygsskala tillimpas) p& prov tva ganger i rad av en och
samma examinator har ritt att fi en annan examinator utsedd vid ndstkommande examinationstillfdlle, om
inte sirskilda skél talar emot det. Framstillan om detta ska goras till institutionsstyrelsen. For delkurs 5
erbjuds mdjlighet till examination en géng per kurstillfélle. For vriga delkurser erbjuds minst tva
examinationstillfdllen per kurstillfdlle och minst ett examinationstillfalle de terminer dé kurstillfille saknas.
Studenter som underkénns pa delkurs 5 efter ev. komplettering maste ga om delkursen.

f. Mojlighet till komplettering av betyget Fx till godkéint betyg ges inte i delkurs 1. Komplettering av muntliga
presentationer och inldmningsuppgifter i delkurs 2, projektrapport i delkurs 5 samt hemtentamen i i delkurs 3
och delkurs 4 kan medges om studenten ligger néra gransen for godkédnt. Komplettering av skriftliga uppgifter
ska ldmnas in inom fem arbetsdagar efter att kompletteringsbehov meddelats av examinator. Komplettering av
muntliga presentationer gors enligt 6verenskommelse med examinator. Vid godkidnd komplettering av enklare
formaliafel anvinds betygen A-E/G. Vid godkind komplettering av brister av forstaelsekaraktir — mindre
missforstand, smérre felaktigheter eller i ndgon del alltfor begrinsade resonemang — anvénds betyget E/G.

Overgangsbestammelser

Niér kursplanen ér upphivd har studenten rétt att examineras en gang per termin enligt foreliggande kursplan
under en avvecklingsperiod pa tre terminer.

Begransningar
Kursen fér inte tillgodoridknas i examen samtidigt med sddan inom eller utom landet genomgéngen och
godkind kurs, vars innehall helt eller delvis dverensstimmer med innehallet i kursen.

Ovrigt
Kursen kan ingé i Kandidatprogram i arbetslivskommunikation. Kursen hette tidigare NS1062 Praktisk
svenska, 30 hp och NS1082 Svenska i arbetslivet I, 30 hp.

Kurslitteratur

For aktuell kurslitteratur hénvisas till kurssidan pa institutionens webbplats www.su.se/svefler. Aktuell
litteraturlista finns tillgénglig senast tvd manader fore kursstart.
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